Organizacao

Curso

mike GeSﬁO (8 Projectos com Recurso a Sofware Especiﬂco
(Ms-Project)

o
& imvestigocho de viseu

Contactos

ADIV
Associagao para o Desenvolvimento e Investigacao
de Viseu

Campus Politécnico, Repeses
3504 — 510 Viseu
Tel. 232 480 662 / Fax. 232 480 551
E-mail: adiv@adiv.pt
www.adiv.pt




Objectivos do curso

Habilitar os participantes a utilizar a ferramenta
Microsoft Project, como auxiliar de gestdo de
projectos.

Destinatarios

Gestores de projectos pessoais e profissionais.
Metodologia

Formagéo tedrica e resolugéo de projectos pessoais
e profissionais.

Pré-requisitos

Conhecimentos basicos de informatica

Duracao

21 horas

Formador

Eng. Hugo Carvalho

Inscricoes

Devem ser efectuadas através da ficha de inscrigdo
disponivel em www.adiv.pt.

Preco: 110,00€ - Para alunos e ex-alunos do IPV
Preco: 120,00 € - Para outros participantes
Local, Data e Horario

O curso realizar-se-a na ADIV, nas instalagbes da
Escola Superior de Tecnologia e Gestao do Instituto
Politécnico de Viseu.

Data de inicio: A Definir

Horario: Pos- Laboral

Programa
| - Introducao a gestao de projectos
¢  Definicdo de projecto
e Gestao de projecto
e Intervencado do gestor de projecto
Il — Introducao ao Microsoft Project
e Apresentagéo do programa
e Visualizag¢des e barras de ferramentas
lll - Planeamento das actividades do projecto
e  Processos de planeamento
e Definicdo das propriedades e informagéao
do Projecto
¢ Definicdo do calendario do projecto
e Definicho da lista de tarefas e sua
organizagao (tarefas sumario, subtarefas,
marcos, tarefas periodicas)
¢ Relacionamento das tarefas
e  Calendario de tarefa
e Alteragdo das propriedades das tarefas
(restricOes, datas limite, tipo de tarefa,
condicionamento do esforgo)
¢ Importagéo e exportagao de informacao
e Constrangimentos nas actividades
IV — Afectacao de recursos
e (Criagdo da lista de recursos e suas
propriedades
e (Calendarizagéo e informagao do recurso
e Afectacdo de recursos as tarefas
e Sobre afectacéo de recursos (identificagdo
e formas de resolugdo — nivelamento de

recursos)

e Custos associados as tarefas (custo por
tipo de recurso, por data e por tarefas)
V — Personalizacao do projecto
e Personalizagao da visualiza¢do das barras
e Personalizagao da visualizagao do texto
VI — Acompanhamento do projecto
e Plano base, planos intermédios e desvios
e Registo do processo do projecto
e Criagao e utilizagao de filtros e grupos
e Criagao de relatérios
e Criagdo de ligagdes entre diferentes
projectos
e Partilha de listas de recursos entre
diferentes projectos.
VIl — Revisao de projecto
e Analise geral do projecto (relatérios
visuais)
e Analise de custos (comparagédo de custos
actuais e custos de planeamento)
e Analise de prazos (comparagéo de prazos
actuais e custos de planeamento)
e Analise do caminho critico
¢ Relatérios, vistas, tabelas e graficos
e  Encerramento do projecto

Organizacao
O curso s6 funcionara com o nimero minimo de 15
formandos.



